
แบบ ลก.1 
แบบหนังสือขอลาออกจากการเป็นพนักงานจ้าง 

เขียนที ่                                          . 
วันที่        เดือน                         พ.ศ.          . 

เรื่อง ขอลาออกจากการเป็นพนักงานจ้าง 
 

เรียน นากยกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านโคก 
   

 ด้วยข้าพเจ้า                                                               ไดร้ับการแต่งตั้งให้เป็นพนักงานจ้างเมื่อ
วันที่             เดือน                                 พ.ศ.             ปัจจุบันได้รับการแต่งตั้งเป็นพนักงานจ้างประเภท 
 พนักงานจ้างทั่วไป  พนักงานจ้างตามภารกิจ ตำแหน่ง                                                             .                        
สังกัด                                       องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านโคก อำเภอสุวรรณคูหา จังหวัดหนองบัวลำภู 
ได้รับอัตราค่าจ้าง                         บาท มีความประสงค์ขอลาออกจากการเป็นพนักงานจ้าง เนื่องจาก          . 
                                                                                                                                      .                                                                                                                                   
   

 จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากการเป็นพนักงานจ้าง ตั้งแต่วันที่       เดือน                       พ.ศ.          . 

ขอแสดงความนับถือ 

 
(ลงชื่อ)                                          . 
        (                                          ) 

 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
ได้รับหนังสือขอลาออกเม่ือวันที่                  เวลา          . 
เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า 
            ไม่น้อยกว่า 30 วัน  น้อยกว่า 30 วัน 
เห็นควร  อนุญาต ตั้งแต่วันที่                                . 
เนื่องจาก                                                            . 
            ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่                    . 
เนื่องจากจำเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ เพราะ 
                                                                       . 
            อ่ืน ๆ                                                . 
 

(ลงชื่อ)                                        . 
       (                                          ) 

        (ตำแหน่ง)                                        . 
วันที่        เดือน                         พ.ศ.          . 

 
 

ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
เห็นควร  อนุญาต ตั้งแต่วันที่                                . 
เนื่องจาก                                                            . 
            ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่                    . 
เนื่องจากจำเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ เพราะ 
                                                                       . 
            อ่ืน ๆ                                                . 

(ลงชื่อ)                                        . 
       (                                          ) 

        (ตำแหน่ง)                                        . 
วันที่        เดือน                         พ.ศ.          . 

คำสั่งของผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก 
            อนุญาต  
            ยับยั้งการลาออกไว้จนถึง 
                วันที่                                                 . 
            อ่ืน ๆ                                                . 

(ลงชื่อ)                                        . 
       (                                          ) 

        (ตำแหน่ง)                                        . 
วันที่        เดือน                         พ.ศ.          . 

 



 
 
หมายเหตุ  :   ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการให้ออกจากราชการ พ.ศ. 2558 

1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บริหารท้องถิ่น โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออก 
ไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่กรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นพิเศษ หรือกรณีลาออกเพ่ือดำรงตำแหน่ง
ทางการเมืองหรือเพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 

2. ผู้บริหารท้องถิ่นจะอนุญาตให้ยื่นใบลาออกล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วันก็ได้  
โดยให้มีคำสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก 

3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับ
อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้บริหารท้องถิ่น หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการโดยมิได้
ระบุวันขอลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบกำหนด 30 วัน นับแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก 

4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบรับรองแพทย์เสนอไปด้วยว่าป่วยเป็นโรคอะไร 
 


